WYTYCZNE DZIEKANA
W SPRAWIE ZASAD DYPLOMOWANIA

na podstawie Rozdziatu VII Regulaminu studiéw
z dnia 10 listopada 2015 r.

ZASADY REALIZACJI PROCESU DYPLOMOWANIA
w PWSH POMERANIA
§ 1. Zasady ogoélne

1. Zasady realizacji procesu dyplomowania na kierunkach realizowanych w PWSH
,Pomerania” okreslaja sposob:

- wyznaczania opiekuna pracy dyplomowej,

- przygotowania, zatwierdzania i przydzielania tematu pracy dyplomowej,
- realizacji, ztoZenia i oceny pracy dyplomowej,

- przeprowadzania egzaminu dyplomowego,

dla wszystkich kierunkow, poziomow ksztalcenia i form studiow.

2. Pod pojeciem pracy dyplomowej rozumie si¢ prace licencjacka.

§ 2. Opiekun pracy dyplomowej

1. Prace dyplomowg student wykonuje pod opieka nauczyciela akademickiego, zwanego
dalej promotorem, co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

2. Senat Uczelni co roku zatwierdza na wniosek Rektora list¢ nauczycieli akademickich
spetniajacych wymagania okreslone w ust. 1 § 37.

§ 3. Wyznaczanie promotora pracy dyplomowej

1. Dziekanat uruchamia procedure wyboru specjalnosci na danym kierunku na pierwszym
roku studiow w terminie od 1 czerwca do 17 czerwca danego roku akademickiego.

2. Studenci w wyznaczonym przez Dziekana terminie sktadaja do dziekanatu wypelniong
deklaracje wyboru specjalnosci. W stosunku do tych studentéw, ktéorzy wyboru
specjalnosci nie dokonaja Dziekan podejmuje decyzje administracyjng o przydzieleniu ich
do jednej z uruchamianych specjalnosci.

3. Dziekan podaje do publicznej wiadomosci zatwierdzong liste specjalnosci dla kierunkow
studiéw oraz liste promotoréw mogacych prowadzi¢ seminaria na tych specjalnosciach.

4. Promotorem pracy dyplomowej dla danej specjalno$ci moze by¢ nauczyciel akademicki,
ktorego zainteresowania naukowe, dorobek naukowy i doswiadczenie praktyczne oraz
dydaktyczne pozwolg na pokierowanie procesem tworczym studenta.



5. Studenci niezwlocznie dokonujg wyboru promotora pracy. W wyznaczonym przez
dziekanat dniu opiekun roku wyznaczony przez Dziekana wypelnia list¢ promotorow i w
nieprzekraczalnym terminie 7 dni dostarcza ja do dziekanatu. Na liste moze si¢ wpisac
tylko tyle osob, ile jest miejsc okreslonych limitem.

§ 4. Przygotowanie, zatwierdzanie i przydzielanie tematu pracy dyplomowej

1. Temat pracy dyplomowej:
a) ustalony przez promotora w porozumieniu ze studentem, musi by¢ zgodny z
kierunkiem studiéw i poziomem ksztalcenia,

b) w pracy dyplomowej student winien wykazac si¢ znajomoscig metod i technik analizy
opisywanych problemow,

C) najpozniej do konca pigtego semestru promotor informuje Dziekana o tematach
realizowanych na seminarium ( zalacznik nr 5). Informacja moze zawiera¢ temat
oraz dodatkowo cel pracy (problem badawczy), oraz strukturg pracy. Dziekan po
zaakceptowaniu tematow przekazuje je zwrotnie promotorowi i archiwizuje w celu
porownania przed egzaminem dyplomowym zgodnos$ci formalnej,

d) Dziekan zatwierdzajac temat pracy dyplomowe;j bierze pod uwage:
- zgodnos¢ tematu pracy z programem studiow studenta,
- mozliwo$¢ udokumentowania przez studenta umiejetnosci wymienionych w sylwetce
absolwenta,
- stopien trudnosci tematu umozliwiajacy potwierdzenie wymaganego poziomu
wiedzy,
- zainteresowania naukowe studenta,
- potrzeby instytucji wspotpracujacych z Uczelnia,
-w miar¢ mozliwos$ci potrzeby zaktadu pracy, w ktorym student jest zatrudniony
(dotyczy studentow pracujacych)
- analizy tematu pracy pod kontem prac licencjackich z lat ubiegtych,

e) zatwierdzony przez Dziekana temat pracy nie moze ulec zmianie do konca procesu
dyplomowania (oprocz przypadkow losowych - zmiana musi zosta¢ zaakceptowana
przez Dziekana na wniosek Studenta i zaopiniowana przez Promotora).

f) zatwierdzenie tematu pracy musi nastgpic¢ najpozniej do konca sesji egzaminacyjnej
poprawkowej pigtego semestru studiow.

2. Kazdy Student realizuje inny problem badawczy.
§ 5. Realizacja i zlozenie pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa realizowana jest przy pomocy i pod systematycznym nadzorem
promotora.

2. Realizacja pracy dyplomowej powinna wymaga¢ zastosowania wiedzy nabytej podczas
catego toku studiow oraz zapewni¢ rozszerzenie wiedzy studenta w zakresie
rozpatrywanych zagadnien. Wyrazem tego powinno by¢ wykorzystanie w pracy
odpowiednich pozycji bibliograficznych. Minimalna liczba wykorzystanych pozycji
bibliograficznych (zwartych) to 10 dla prac licencjackich.

3. Praca dyplomowa powinna zawiera¢ wstep, czg$¢ teoretyczng, empiryczng, zakonczenie
(wnioski), bibliografie, spis tabel i rysunkéw ( zalgeznik nr 6).
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We wstepie winno by¢ zawarte sformutowanie zagadnienia badawczego (cel),
charakterystyka poszczegdlnych rozdziatow (zakres merytoryczny), wybor i
charakterystyka metod badawczych sluzacych do rozwigzania danego problemu
badawczego, zakres czasowy pracy, ocena wykorzystanych zrodet.

Rozwazania teoretyczne poswigcone opisywanemu problemowi powinny zawieraé
krytyczne omowienie odpowiednich pozycji bibliograficznych.

Praktyczne (empiryczne) rozwigzanie problemu winno zawiera¢ prezentacje 1
interpretacje¢ uzyskanych wynikow wybranego fragmentu rzeczywistosci. Czg$¢ ta winna
mie¢ charakter oryginalnego, empirycznego badania.

Badanie empiryczne moze by¢ w pracy licencjackiej zastgpione oryginalng propozycja
autora wybranych aspektow metodycznych analizy opisywanych zjawisk.

Praca licencjacka winna liczy¢ okoto 50 stron tekstu wedtug standardowych ustawien
Word’a (czcionka TnR, 12, odstep 1,5, marginesy: lewy 3,5 cm, prawy 2,5).

Do pracy licencjackiej dotacza si¢ o§wiadczenie o samodzielnym napisaniu pracy

( zalacznik nr 2 ) oraz metryczk¢ w jezyku polskim i angielskim( zalacznik nr 3) [ te
dokumenty musza by¢ zszyte z praca |. Dodatkowo student dostarcza wraz z pracg karte
rejestracji ( zalacznik nr 4). Wszystkie druki sg dostgpne w punkcie ksero i na stronie
internetowej uczelni.

Student konczacy nauke w semestrze letnim zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa
nie pdzniej niz do konca czerwca roku, w ktorym konczy studia ale nie p6zniej niz 2
tygodnie przed planowanym terminem obrony. Student konczacy nauke w semestrze
zimowym zobowigzany jest zlozy¢ prace dyplomowa nie pdzniej niz do konca kwietnia
roku, w ktorym konczy studia.

W przypadku niezlozenia przez studenta pracy dyplomowej w terminie podanym w
Regulaminie Studiéw Dziekan moze:

- na wniosek studenta przedluzy¢ okres ztozenia prac dyplomowej maksymalnie o jeden
miesiac,

- skierowaé studenta na powtarzanie seminarium (na wniosek studenta). Powtarzanie
seminarium dyplomowego jest odptatne

- skresli¢ studenta z listy studentow.

Przesunigcie moze nastgpi¢ z powodu dlugotrwatej choroby studenta lub z powodu
niemoznosci wykonania pracy dyplomowe] w obowigzujagcym terminie z innych
uzasadnionych przyczyn.

Prace dyplomowg student sktada do akceptacji u promotora w trzech egzemplarzach
oprawionego wydruku (jeden egzemplarz wydrukowany dwustronnie i oprawiony w
oprawe migkka) oraz w formacie elektronicznym (DOC lub PDF) zapisanym na plycie
CD.

Dwa egzemplarze oprawionego wydruku pracy dyplomowej pozostajg u promotora, ktory
ma obowiazek jeden egzemplarz przekaza¢ recenzentowi pracy. Pozostata praca ( migkka
oprawa ) oraz ptyte CD student wraz pozostaltymi dokumentami przekazuje do
dziekanatu. Praca musi by¢ zaakceptowana na pierwszej stronie przez promotora. Ponadto
student w Dziekanacie wraz z praca przekazuje indeks wraz z karta egzaminacyjna,
kserokopie dowodu wptaty za egzamin dyplomowy, 4 zdj¢cia 0 wymiarach 4,5 x 6,5 cm,
karte obiegowa, legitymacj¢ studencka oraz karte rejestracii.

Ocena z ostatniego seminarium winna by¢ wpisana przez wykladowce po dostarczeniu
ostatecznej wersji pracy.

Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza Dziekan uwzgledniajac propozycj¢ promotora.
Recenzentem pracy dyplomowej na studiach pierwszego stopnia moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.



17. W przypadku, gdyby tematyka zaproponowana przez Studenta odbiegata od
zainteresowan prowadzacego seminarium dyplomowe istnieje mozliwos$¢ ztozenia przez
studenta podania do Dziekana w sprawie zmiany promotora pracy dyplomowej i za jego
zgoda taka zmiana moze nastgpic.

18. Dziekan podejmuje decyzje¢ o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego
I zleca opracowanie recenzji pracy dyplomowej promotorowi oraz recenzentowi.

19. Promotor 1 recenzent dokonujg oceny pracy dyplomowej w termini€ nie pozniej niz na 4
dni przed obrong. Opracowane recenzje przekazuja do dziekanatu.

20. Jezeli w recenzji opracowanej przez recenzenta jest wystawiona ocena niedostateczna
Dziekan wyznacza drugiego recenzenta i po zasig¢gni¢ciu jego opinii podejmuje stosowng
decyzje.

§ 6. Komisja egzaminu dyplomowego

1. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed powotang przez Dziekana komisja egzaminu
dyplomowego. W sktad komisji wchodza:
1) przewodniczacy komisji — Dziekan/prodziekan lub upowazniony przez Dziekana
nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora,
2) promotor
3) recenzent,
4) drugi recenzent, jezeli zostal on powotany,
5) inni nauczyciele akademiccy ktorzy moga by¢ powotani dodatkowo przez Dziekana.
2. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie dyplomowym promotora lub
recenzenta pracy dyplomowej, Dziekan powinien w jego zastgpstwie powota¢ innego
nauczyciela akademickiego co najmniej ze stopniem naukowym doktora.

§ 7. Egzamin dyplomowy

1. Do egzaminu dyplomowego, ma prawo przystapi¢ student, zwany dalej dyplomantem,
ktory:
1) zaliczyt wszystkie semestry studiow,
2) uzyskal dwie pozytywne oceny pracy dyplomowe;j,
3) nie ma zaleglosci wobec Uczelni.
2. Student wystepuje z wnioskiem do Dziekana o wyznaczenie terminu egzaminu
dyplomowego.
3. Daziekan podaje do publicznej wiadomosci harmonogram egzaminéw dyplomowych.
4. Przebieg egzaminu dyplomowego:
1) Pytania na egzamin proponuje recenzent pracy, a zatwierdza przewodniczacy komisji,
2) dyplomant udziela odpowiedzi na pytania dotyczace pracy dyplomowe;j,
3) komisja egzaminu dyplomowego, pod nieobecno$¢ dyplomanta, ustala nastepujace
oceny:
- zaprace dyplomowa, na podstawie ocen promotora i recenzenta. Liczona jest srednia
arytmetyczna i wpisywana do indeksu oraz protokotu egzaminacyjnego. W przypadku
réznicy mniejszej niz jedna ocena w indeksie wpisywana jest ocena recenzenta,

-z egzaminu dyplomowego, na podstawie ocen uzyskanych z odpowiedzi ($rednia
arytmetyczna),

- ostateczny wynik studiow liczony jest zgodnie z zasadami opisanymi w Regulaminie
Studiéw,



4) przewodniczacy komisji, pod nieobecnos¢ dyplomanta, dokonuje wiasciwych wpiséw
do protokotu egzaminu dyplomowego oraz do indeksu, ktdre pos§wiadczaja podpisami
pozostali cztonkowie komisji,

5) wynik egzaminu oglaszany jest dyplomantowi przez przewodniczacego komisji.

5. Dokumenty dotyczace egzaminu dyplomowego wraz z protokolem przechowywane sg w
aktach osobowych absolwenta.

6. W przypadkach usprawiedliwionej lub nieusprawiedliwionej nicobecnosci dyplomanta na
egzaminie dyplomowym, lub uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego,

Dziekan wyznacza nowy termin egzaminu zgodny z zapisami Regulaminu Studidéw.

§8. Przechowywanie prac dyplomowych

1. Wydrukowany egzemplarz pracy dyplomowej oraz jej zapis elektroniczny na ptycie CD
pozostaje w aktach osobowych absolwenta zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki i
Szkolnictwa Wyzszego z dnia 02 listopada 2006r. w sprawie dokumentacji przebiegu
studiow ( DZ.U. nr 224 poz.1634 z 2006 roku).

Dziekan WNHiIA

Zalacznik nr 1. Strona tytulowa pracy

Zalacznik nr 2. O$wiadczenie

Zalacznik nr 3. Metryczka

Zalacznik nr 4. Karta rejestracji pracy

Zalacznik nr 5. Zgloszenie wyboru grupy seminaryjnej i tematu pracy dyplomowej
Zalacznik nr 6. Struktura pracy dyplomowej



